	Pozvánka na případovou konferenci  

	Vážená paní /pane ………………………

dovolujeme si Vás pozvat na případovou konferenci, týkající se řešení obtížné situace dítěte ……………………………(jméno dítěte).

Případová konference (PK) se bude konat dne .…… od ……. do max. …… na adrese ……………...

Cílem PK je ………………………………………… 

Výstupem bude plán kroků  směřujících k naplnění cíle PK na …. měsíců. 

Vaši účast na PK považujeme za důležitou, protože  s …………. (jméno dítěte a/nebo rodičů) pracujete a můžete tak svými zkušenostmi a prací přispět k nejen naplnění cíle PK, ale i k řešení obtížné situace dítěte……. a jeho rodiny.  

Na PK jsou pozváni tito odborníci:

………………………………………....

Rodiče/dítě přijdou na PK v čase ..…………….... a budou na ni předem připraveni, jejich podpora v průběhu PK je zajištěna.  

PK bude moderovat …………………

Pro usnadnění průběhu PK si Vás dovolujeme zdvořile požádat o předchozí přípravu zaměřenou na vyhodnocení situace dítěte a rodiny ve vztahu k plánovanému cíli a výstupu PK. 

Prosíme Vás o potvrzení Vaší účasti do …………. na e-mail: ……… Na této adrese nás můžete v případě jakýchkoli dotazů k PK kontaktovat.

V …….. dne ………………..











            Jméno svolavatele 









 Razítko pracoviště  svolavatele


	Prezenční listina s prohlášením o zachování mlčenlivosti

	Případová konference konaná dne ………………. v čase ………………………………….
na adrese ………………………………………………………………………………………
ve věci nezl. dítěte/dětí ………………………………………………………………………..

	Prohlášení o zachování mlčenlivosti

Tímto prohlašuji, že budu zachovávat mlčenlivost o skutečnostech, se kterými jsem se při provádění sociálně-právní ochrany dětí nebo v přímé souvislosti s tím jako člen multidisciplinárního týmu této případové konference seznámil, pokud platné právní předpisy nestanoví jinak. Budu zachovávat trvalou a časově neomezenou mlčenlivost. Toto prohlášení činím dle ustanovení § 57 odst. 1, 2, 3 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně-právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů. 

Souhlasím se shromažďováním výše uvedených osobních údajů výhradně pro účely evidence tohoto prohlášení o zachování mlčenlivosti ve smyslu ustanovení § 5 odst. 2 zákona 
č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů a o změně některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů.

Jméno a příjmení                             Pracoviště/e-mail                                      Podpis




Pracovní list svolavatele pro přípravu PK

	Obsahová stránka
	
	Organizační činnosti
	

	Vím, proč chci svolat PK, jaký má být její cíl, jak cíl prospěje rodině a mé práci s ní?

Je mi jasné, co má být jejím výstupem/výsledkem, jak poznám, že ho PK naplnila?

Vím, kdo s rodinou pracuje, pracoval nebo bude pracovat, koho z odborníků/z rodiny mám pozvat, jak bude jejich přítomnost na PK užitečná s ohledem na její cíl?

Vím, jaké mohou vzniknout potíže na PK, jak jim mohu ve fázi přípravy zabránit, aby PK splnila svůj cíl?


	
	Seznam účastníků 

Dojednání jejich časových možností 

Zajištění moderátora

Finanční požadavky účastníků 

Zajištění odborníka – připraví rodinu

Zajištění specifických služeb pro rodinu např. romský asistent, tlumočník
Zajištění prostor pro PK 

Sestavení a distribuce pozvánky

Úprava prostor (stoly, židle, flipchart, fixy, tužky, papíry, dataprojektor, nádobí)

Zajištění zapisovatele

Zajištění souhlasu všech účastníků bude-li se průběh PK nahrávat

Zajištění nahrávacího zařízení

Prezenční listina

Prohlášení o zachování mlčenlivosti

Svolání koordinační porady

Další materiály (individuálně)


	

	Poznámky:


	
	Poznámky:


	


Časový rozvrh struktury PK plánované na 120 minut,  5 – max. 8 účastníků 

· Úvod – 15 minut 

9.00 – 9.15 hod.

· Sdělení svolavatele k aktuální situaci – max. 10 minut

9.15 – 9.25 hod.

· Věcná/řízená diskuse – 20 minut

9.25 – 9.45 hod.

· Komplexní vyhodnocení – 20 minut

9.45 – 10.05 hod.

· Plánování (plán = výstup) – 20 minut

10.05 – 10.25 hod.

· Ověření/revize plánu – 10 minut

10.25  - 10.35 hod.

· Seznámení/podněty k motivaci rodičů/dětí ke spolupráci na výstupech (přijdou-li rodiče/děti na konec PK, nebo když na ni nepřijdou) – 15 minut

10.35 – 10.50 hod.

· Závěr – 10 minut

10.50 – 11.00 hod.

	Zápis z PK konané  (termín, čas, místo)

	Přítomní: dle prezenční listiny

Omluveni:

	Cíl:

	Úvod:  shrnující  formulace pro zápis  vytvořené účastníky na konci každé části struktury PK



	Sdělení svolavatele: dtto



	Věcná/řízená diskuse: dtto



	Komplexní vyhodnocení: dtto



	Ověření/revize plánu: dtto



	Plánování: dtto, nebo viz. Plánovací list je nedílnou přílohou zápisu



	Seznámení/podněty k motivaci rodičů/dětí ke spolupráci na výstupech: dtto

	Závěr: dtto



	Podpisy účastníků:




